Tečaj iz računalništva (40ur/8 dni)

Območna obrtna zbornica Slovenska Bistrica želi organizirati računalniški tečaj. V kolikor bi bilo dovolj zainteresiranih s strani članov ali zaposlenih pri članih, bi ga organizirali na sedežu OOZ Slovenska Bistrica. Če ste zainteresirani za spodaj navedene oblike izobraževanja, izpolnite prijavnico in jo pošljite na sedež zbornice, najkasneje do 17. februarja 2006.

PREDZNANJE NI POTREBNO !

Windows začetni - (8ur)

V tem delu pridobite primerno znanje o uporabi osnovnih funkcij operacijskega sistema. Pridobili boste preprost vpogled in nadzor nad podatki v računalniku. Spoznali boste sistematičen način dela z ikonami, okni, mapami, datotekami. Pregledali nekaj osnovnih nastavitev sistema, spoznali zelo uporabne pripomočke za delo, napisali kratko besedilo in ga izpisali na tiskalniku.

Internet začetni  (12ur)

S programom Internet Explorer spoznate možnosti uporabe in iskanja informacij na spletnih straneh interneta. Seveda v programu Outlook Express spoznate tudi celovito delo z elektronsko pošto.

Word začetni - (20ur)

Modul obsega opis in praktično uporabo aplikacije za obdelavo besedil na osebnem računalniku. Besedilo vstavljate, popravljate, oblikujete, vstavljate slike in druge elemente, tiskate na papir.

Prijavnica za računalniško izobraževanje

Naziv: __________________________________________________________________________

Naslov: ___________________________________________________________________ 
Pošta in poštna št.: __________________________________________________________
Telefon: __________________________________________________________________ 
Faks: _____________________________________________________________________
Davčni zavezanec: DA NE (ustrezno obkrožite), 
Davčna številka: _____________________________________________________________
Ime in priimek udeleženca, izbrani tečaj, termin z uro začetka: ________________________

Datum: _________________________ , žig
Podpis odgovorne osebe: _________________________

Prijavnico - naročilnico pošljite na telefaks 818 14 84 ali jo pošljite po pošti na sedež OOZ Slovenska Bistrica, Špindlerjeva 2E, Slovenska Bistrica, najkasneje do 17. februarja 2006.

